CURRICULUM VITAE

Informazioni personali

Nome: ASSUNTA FEDERICO
Data di nascita: 30/04/1973

Luogo di nascita: Matera
Residenza: MATERA

Stato civile: coniugata con due figli

Formazione:

“Diploma di Ragioneria tecnico-sperimentale”, con indirizzo .G.E.A. (Indirizzo Giuridico,
Economico, Aziendale) conseguito presso 1’Istituto “A. Loperfido” di Matera ;

Lingue straniere: ottimo Inglese con LIVELLO B2 - buono il Francese

Conoscenze informatiche: Conoscenza delle nozioni informatiche di base (Sistema operativo
Windows’, XP, Windows’7/8, Exel, Word, internet, posta elettronica)

Esperienze professionali e lavorative

- Impiegata contabile presso Impresa Edile di Matera

- Segretaria in La Sanitaria

- Receptionist- centralinista presso salottificio materano con lavoro a tempo determinato;
- Responsabile di vendita - impiegata presso negozio di abbigliamento

- Impiegata - contabile presso Impresa Edile

- Varie attivita di segretariato- impiegatizio presso “Consorzio di Bevande”

- Impiegata presso un’azienda materana per la ‘ sicurezza sui posti di lavoro e legge 626’
- Impiegata presso azienda di impianti elettrici;

- Cassiera presso un supermercato discount a tempo determinato;

- Impiegata amministrativa in una sala ricevimenti

- Attivita lavorative con compagnie cinematografiche di Matera;

- Gestione di attivita ricettiva ad uso turistico, con accoglienza e registrazione clienti

Altre informazioni, obiettivi professionali e attitudini

Esperienza nel problem solving in ambito lavorativo.

Esperienza e competenza nella gestione dei clienti, della contabilita semplice, bancaria garantendo
il mio lavoro sempre con la massima serieta e responsabilita.

Ho maturato ottime capacita relazionali e sviluppato attenzione e sensibilita nei confronti di tutte le
politiche sociali.

Attenta alle esigenze delle fasce sociali piu deboli, come gli anziani, i malati, le donne maltrattate e
1 minori



