Curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI  Appio Mariabruna
@ Recinto Nino Rota n. 31, 75100 Matera (Itafia)
@ +39 3288003686
i mariabruna. appio@ || gmail .com; appio@vocationaltraining.it

® Skype mariabruna.appio

ESPERIENZA |
FROFESSIONALE

ottobre 219 Amministratore Unico

AC Edilizia s.rl.s

1012018 Contratto a tempo indeterminato
a/oTIZ006-10 Vocational Training s.r.l. - Via del Commercio sn. Matera (italia}

Amministrazione e rendicontazione dei corsi di formazione con inserimento datiin SAREO;
Contabilita ardinaria; Predisposizione di contratti e convenzioni; Vidimazione registri;
Pagamento tasse e contributi; Tenuta libri contabili; rapporti con gl Enti finanziatori; gestione
delle forniture; predisposizione documenti previsti dai programimi comunitari, nazionali e
regionali

Assistenza prafiche di apprendistato

Altivazione & geslione tirocini extracurriculari (finanziati ¢ non), incontro domanda/offerte
(aziendeftirocinanti)

04/07/2006-10/02/2016  Responsabile qualita
Vocational Training s.r.l. - Via del Commercio sn, Matera (ltalia)

Per la certificazione di qualita UNI EN ISO 9001, UNI En ISO 140001, 1SO 29930 esecuzione
verifiche ispettive interne de! Sisterna Qualita, redazione delle Procedure del Sistema
Aziendale.

15/02/2006  Collaborazione occasionale
Vocational Training s.rl. - Via del Commercio sn, Matera {Itatia)

Nell'ambita del corso di farmazicne: "Nuove norme sulla sicurezza alimentare ed il ruolo del
veterinario — Benessere e sanitd animalie” — Az. n. 24/AP.07.03/M1/D3 Direzione delle attivita
amministrative-contabili: rendicontazione e inserimento dati SIRFO; Redazione del registro d!
protocollo per Ia corretta sostituzione dei partecipant dimissionart; Redazione del registro
delle fatture, degli incarichi e convenzione; Predisposizione contabilita specifica distinta da
quella defla Societa

15/02/2006  Collaborazione occasionale
Vocational Training s.1.l. - Via det Commercio sn, Matera (Itatia)
Nellambita del corso di formazione: "Architettura bioecologica” — az. r. 25/AP.07.03/MT/D3
Direzione delle attivita amministrativo-contabili; rendicontazione e inserimento dati SIRFO;
Redazione del registro di protocolto per 1a corretta sostituzione dei partecipanti dimissionari;
Redazione del registro delle fatture, degli incarichi e convenzione, Predisposizione coritabilita
specifica distinta da quella della Societa

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

06/2008  Attestato di frequenza Corso di formazione professionale
“Competenze e innovazione dell'offerta formativa™ — az. n.

01/AP.10.06/MT/CA
Vocaticnal Training s.zl. - Via del Commercio sn, Matera {talia}
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05/2007

10/2006

20058-2008

2000-2004

1997

COMPETENZE PERSCNALI

Linqua madre

Altre linque

inglese

francese

Competenze comunicative

Competenze professionafi

215

Progettazione di interventi basati sul riferimento delle unita capitalizzabili; Monitaraggio ¢
valutazione degli apprendimenti e degli esiti delle azioni formative; La spesa formativa e la
cerlificazione: Tutoring iniziale

Attestato di frequenza Corso di formazione professionale “Web
Marketing” — az. n. 51/AP.02.05/MT/D1

Vocational Training s.r.l. - via det Commercio sn, Matera {Italia}

Internet; Analisi e funzionalita di un sito web; | siti web dinamici; Strutturazione del sito;
Content System Management; Sistemi di gestione del clienti; E-business servizi; E-buisiness
prodofti; Web marketing e comunicazioni; Analisi risultatt e feed-back; Creazione g gestione
della navigazione; Articolazione e gestione dei contenuti; Gestione defle news letter

Attestato di frequenza Corso di formazione professicnale

“Didattica formativa e ICT” — az. n. 30/AP.10.04/MT/CA
Vocational Training s.rl. - Via det Commercio sn, Matera {Ilalia)

Bilancio delle competenze; audiovisiva come mezzo di comunicazione € di studi; modelli della
comunicazione didattica e verbale; software audiovisivo e comunicazione didattica; support!
interattivi e progetlazione di sistemi coursware; formazione a distanza; felemnatica e
apprendimento collaborativo, fa qualita nella formazione a distanza; tassonometria degli utilizzi
delle risorse ICT impiegabiii nel processo di apprendimento; Forientamento generale alla FAD;
le dinamiche di partecipazione e di produzione; incubatore telematico

tirocinio triennale per dottore commercialista e revisore

contabile
Studio dott. Angelo Raffasle Guida, Matera (ltalia)

Laurea in Economia e Commercio
Universita degli Studi, Bari (Italia}

Diploma di Ragioniere e Perito commerciale
Istitute Tecnico Commerciale A. Loperfido, Matera (ltalia)

|
italiano
e S - . e . T
Ascolto . Lettura Interazione © Produzione orale
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Quadre Comune Europeg di Riferimenta delle Lingue

Frequenti rapporti con enti finanziatori, Regione Basilicata, contatti con allievi-docenti-tutor dei
corsi di formazione

Rendicontazione di interventi formativi; gestione di contatio con gli enti e le strutture coinvolte
con le attivitd di formaziene; gestione e contatto con i fornitori; gestione e contatto con enti
finanziatori e banche; competenze nefla gestione dei corsi: articolazione calendario didatlico,
vidimazione registri; pratiche di accreditamento presso amministrazioni pubbliche

Dal 2006 ho svolto incarichi di consulenza tacnica, gestione amministrativa e rendicontazione
di progetii a valere su programmi comunitari, nazicnali, regionali, pubblici & privali; attivita di
ricerca dati, elaborazione compilazione di documenti propedeutici per la presentazione e per
la gestione definitiva dei progetti previsti da programmazione comunitaria, nazionale, regionale
relativi alle seguenti azioni:
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-La nuova narmativa sismica Az. n. 01/AP.07.03/MT/D3 a valere sull'Avvisc Pubblico
"Professionisti ed imprenditori® — Regione Basilicata — PC #SE 2000-2006

-Tecnologo del monitoraggio ambientale Az. n. 01/AP.08.04/MT/D4 a valere sull'Avviso
Pubblico "Formazione per lo sviluppo di servizi con utilizzo di tecnologie ICT nal settore del
monitoraggio ambientale” — Regione Basilicata — PO FSE 2000-2006

-Didattica formativa e ICT Az. n. 30/AP.10.04/MT/C1 a valere sull'Avviso Pubblica "Sostegno al
sistema formative” — Regione Basilicata — PO FSE 2000-2006

-Addetto alla lavorazione del ferro Az, n. 24/AP.D1.05/MT/A2 a valere sull'Avviso Pubblico
"Formazione per i mestieri artigiani”; — Regione Basilicala — PO FSE 2000-2006

-ICT Photographer Az. n. 05/AP.01.05/MT/A2 a valere sull'Avviso Pubblico *Formazione per i
mestieri artigiani”; — Regione Basilicata — PO FSE 2000-2006

_La sicurezza al servizio dei clienti Az. n. 44/AP.02.05/MT/D1 a valere sull'Avviso Pubblico
"Formazione continua” " — Regione Basilicata -- PO FSE 2000-2006

“Web Marketing & Business Az. n. 51/AP.02.05/MT/D1 a valere sullAvviso Pubblico
“Formagzione continua”; " — Regione Basilicata — PO FSE 2000-2006

-Ricoliocazione strategica delle PMI della filiera del salotio Az. n. 03/AP.13.05/MT/AZ a valere
sul'Avviso Pubblico " Progetti di formazione finalizzata al'occupazione 2006"; " — Regiona
Basilicata = PO FSE 2000-2006

-Operatore di produzione Az. n. 67/AP.13.05/MT/A2 a valere sull'Avviso Pubhlico "Progetti di
formazione finalizzata allaccupazione 2006" " — Regione Basilicata — PO FSE 2000-2006
-Operatore di call center per business travel Az. n. 07/AP.13.05/MT/A2 a valere sullAvviso
Pubblico * Progetli di formazione finalizzata alf'occupazione 2006 " — Regione Basilicata —
PO FSE 2000-2006

-Operatore di call center per business travel Az. n. AB/AP 13.05/MT/A2 a valere sull Avviso
Pubblico " Progetti di formazione finalizzata alloccupazione 2006"; " — Regione Basilicata —
PO FSE 2000-2006

_Addetto al settore forestale Az. n. 08/Forest/AP.08.06/A2 a valere sull'Avviso Pubblico
"Formazione degli addetti al settore forestale” * — Regione Basilicata - PO FSE 20006-2006
-Addetto al settore forestale Az. n. 12/Forest/2008 a valere sull'Avviso Pubblico "Farmazione
degli addetti af settore forestale” " — Regione Basilicata — PO FSE 2000-2006

-Metacultura: il management dell'archeologia e dell'intera filiera turistico culturale Az, n.
24/AP 00.06/PITMP/T a valere sul’Awiso Pubblico "Gulture in loco™; " — Regione Basilicata —
PO FSE 2000-2006

_Potenziamento e rafforzamento processo formative Az. n. 01/AP.10.06/MT/C1 a valere
sull'Avviso Pubblico "Competanze & inncvazione nelf'offerta formativa; * - Regione Basilicata -
PO FSE 2000-2006

-Responsabile dell'organizzazione e comunicazione di eventi per lo sviluppo det patrimonio
culturale Az. n. DYAP.06.07/MT/T a valere sull’Avviso Pubblico "Percarst formativi integrati per
la filiera culturale turistica della Basilicata" Regione Basilicata — PO FSE 2007-2013
-Progettista d: sistemi di gestione ambientale Az n. 23/AP/10/2008/REG a valere sull Avwiso
Pubbtico "Nuovi saperi e professionalita” Regione Basilicata — PO FSE 2007-2013
-Cerlificatore energetico Az. 17/AP/10/2008/REG a valere sull’Avviso Pubblico "Muovi sapen e
professionalita” Regione Basilicata — PO FSE 2007-201 3

-Organizzazione aziendale e innovazione tecnologica Az. n. 92A/AP/12/2008/REG a valere
sullAvviso Pubblico "formazione e competitivita d'impresa” Regione Basilicata - PO FSE
2007-2013

~Villa Schiuma s.rl. Az. n. 19A/AP/12/2008/REG a valere sull Avviso Pubblico "Formazione €
competitivila dimpresa” Regione Basilicata — PO FSE 2007-2013

-Eurolegno s.rl. Az. n. 68/AP/01/2009/PVPZ cod. 38619 a valere sulf Avvisc Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per ia Sicurezza sul Lavorg” Regione Rasilicata - PO FSE 2007-2013
-Gestione dellimpresa agricola e agroalimentare. business plan, marketing € comunicazione
Az. n. 14/AP/410/2008/REG a valere sull'Avviso Pubblico "Nuovi saperi e professionalita”
Regione Basilicata - PO FSE 2007-2013

-Finanza e controllo di gestione Az. n. 15/AP/10/2008/REG a vatere sull'Avviso Pubblico
"Nuovi saperi & professionalita Regione Basilicata — PO FSE 2007-2013

-Revisore Enti Locali Az. n. 16/AP/10/2008/REG a valere sull'Avviso Pubblico "Nuovi saperi ¢
professionalita” Regione Basilicata — PO £SE 2007-2013

L
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-Consulente aziendale Az. n. 17/AP/10/2008/REG a valere sull'Avviso Pubblico "Nuovi saperi
e professionalitd® Regione Basilicata — PO FSE 2007-2013

-Progetto codice 38457 Az. n. 81/AP/01/2009/PVPZ a valere sulfAvvisc Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per la Sicurezza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1983" Regicns
Basilicata — PO FSE 2007-2013

-Progetio codice 38619 Az, n. 68/AP/01/2008/PYPZ a valere sull Avviso Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per |a Sicurazza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993" Regione
Basilicata — PO FSE 2007-2013

-Progetto codice 16128 Az. n. §/AP/01/2009/PVMT a valere sull’Avviso Pubblico "Piant
Formativi Territotiali per la Sicurezza sut Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglis 1993" Regione
Basilicata ~ PO FSE 2007-2013

-Progetio codice 16147 Az. n. 8/AP/01/2009/PVMT a valere sull'Avviso Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per la Sicurezza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993" Regione
Basilicata — PO FSE 2007-2013

-Progetto codice 16159 Az. n. 5/AR/01/2000/PVYMT a valere sull'Avviso Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per la Sicurezza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993" Regione
Basilicata - PO FSE 20G7-2013

-Progetio codice 16162 Az. n. 4/API01/2008/PVMT a valere sull'Avviso Pubblico "Piani
Formativl Territoriali per la Sicurezza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993" Regione
Basilicata - PO FSE 2007-2013

-Le Vie dei Parchi az. n. 1B/AP/09/2009/REG a valere sull'Avviso Pubblico "Cultura in
Formazione" Regione Basilicata — PO FSE 2007-2013

-Avviso Pubblico "Altivazione di work experience per favorire lnserimento occupazionale nelle
imprase della Regione Basilicata” (n. 73 progetti rendicontati) Regione Basilicata — PO FSE
2007-2013

Misura 111 "Azioni nel campo della formazione professionale e dell'informazione" — Azione A2
“Prima formazione dei giovani imprenditori agricoii®

-Progetto codice 18167 "ICT per migliorare i servizi alla persona" (Centro Meridionale di
Riabilitazione) a valere sultAvviso Pubblico "Finanziamento di progetti di formazione continua
a domanda aziendale e pluriaziendale®

-Progetic codice 18169 "Innovazione nell'offerta dei servizi alle imprese" {Studio Base ced) a
valere sull Awiso Pubblico "Finanziamento di progett: di formazione continua a domanda
aziendale e pluriaziendale”

_{'Arte Fatto in Basilicata Az. n. 03/AP/12/2012/REG a valere sull'Avviso Pubblico
"alorizzazione e recupero degli antichi mestieri della Basilicata® Regione Basilicata - PO FSE
2007-2013

-Giovani e Artigianato Az. n. 09/AP/12/2012/REG a valere sull'Avviso Pubblico "Valorizzazione
& recupeto degli antichi mestieri delia Basilicata” Regiche Basilicata - PQ FSE 2007-2013
-Pensiero donna Az. n. 04/AP/11/2012/WE/RIF/REG per |'Asscciazione Indipendente Donne
Europa, a valere sull Avviso Pubblico "valore Donna” Regione Basilicata — PO FSE 2007-2013
_Orizzonte donna Az. n. 06/AP/11/2012/WE/RIF/REG per I'Associazione Obiettivo il Sorriso
Onlus, a valere sull'Awviso Pubblico "Valore Donna” Regione Basilicata — PO FSE 2007-2013
Ho svolto incarichi di supporto alla gestione amministrativa e rendicontazione relativi ai
seguenti corst di formazione:

-Qualita nei precessi praduttivi Az. n. 24;AP.03.05/MT/D1 per la societd Easycom s.rl. a valere
sull'Avviso Pubblico "Formazione continua per il distretto industriale del mohile imbottito™;
-Riqualificazione del personale Az. n. 25/AP.03.05/MT/D1 per la societa Zetagi s.ri. a valere
sull'Avviso Pubblico "Formazione continua per il distretto industriale del mobite imbottito”;
-Riqualificazione del personale Az. n. 27/AP.03.05/MT/D1 per la societa Effetto Design s.rl. a
vatere sull'Avviso Pubblico "Formazicne continua per # distretto industriale del mobile
imbottito”; '

-Studio Base s.rl. Centro Elaborazione Dati Az n. 97AJAP/12/2008/REG per la societa Studio
Base s.7.). Centro Elaborazione Dati a valere sull'Avviso Pubblico "Formazione e competitivita
d'impresa”

-Ferrovie Appulo Lucane Az. n. SOAJAP/12/2008/REG per la societa Ferrovie Appulo Lucane
e.rl. a valere sullAvviso Pubblico “Formazione € competitivita d'impresa"

-La comunicazione dimpresa e il direct marketing Az, n. 12A/AP/1212008/REG per la sacieta
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Competenza digitale

Altre competenze

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Malera, 25 luglio 2015
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Centro Benessere Light s.rl. a valere sull' Avviso Pubblico "Formazione e competitivita
d'impresa"

-Progetio codice 38252 Az. n. 80/AP/01/2009/PVPZ a valere sull' Avviso Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per la Sicurezza sul Lavore art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993"
-Progetto codice 38479 Az. n. 79/AP/01/2009/PVPZ a valere sull'Avviso Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per 1a Sicurezza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993"

-Progstto codice 38488 Az. n. 69/AP/01/2009/PVPZ a valere suli'Avvise Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per ia Sicurezza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993"

-Progetto codice 38556 Az. n. 78/AP/01/2009/PVPZ a valere suli'Avviso Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per la Sicurezza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993"

-Progetlo codice 38622 Az. n. 77/AP/01/2003/PVPZ a valere sull' Awviso Pubblico "Piani
Formativi Territoriali per la Sicurezza sul Lavoro art. 9 L. 236 del 19 luglio 1993"

Ho svolto incarichi di elaborazione, predisposizione e rendicontazione documenti per richieste
di finanziamento refativi ai seguenti avvisi pubblici:

-Avviso Pubblica n. 04/2006 "Aiuti alla creazione di posti di lavere” (n. 8 aziende)

_Avviso Pubblico n. 10/2005 "Assegni formativi per i dipendenti della Pubblica
Amministrazione”

-Avviso Pubblico "Istituzione Catalogo Regione di Alta Formazione™ i e I edizione
-Avviso Pubblico "Concessione di aiuti alloccupazione e alla formazione (n. 6 aziende)
-Awviso Pubblice "Formazione Apprendistato Professionalizzante” {n. 14 aziende}

AUTOVALUTAZEON.El l
Elaborazione delle o Lo Creazione di Sicurezza : Risoluzion i
informazioni . Contenuti problemi
Utente autonomo frurtethé autonomo  Ulente base ©  Utentebase ~  Utente base
Co.m clenze d| itali - ed“a er l'autovalut; ;one .

Uso del computer, in particolare pacchetto Office. Excel,
Gestione siti web
Gestione programma S.1.R.F.O. per lnwvio telematico dati rendiconti Regione Basilicata

Gestione programma Gecom Plus Multi (con aggiornamento al Gecom Multi Evolution):
programma per contabilita di studi commerciali, contabilita ordinaria, semplificata e
professionisti

Gestione programma GIS - Gestione Integrata di Studio: programma per contabilita di studi
commerciali, contabilita ordinaria, semplificata e professionisti

Aftestato di frequenza al corso di formazione "Didattica formativa e ICT",

Adtastato di frequenza al corso di formazione "Web Marketing”

Attesla di frequenza al corso di formazione "Competenze ¢ innovazione nell'offerta formativa”
Attesta di frequenza al corso di formazione per tuter aziendale

B

Le infarmazioni contenute nel presente curriculum vitae sono rese sotlo la personale
responsabilita del sottoseritto ai sensi degli art. 46 e 47 del B.P.R. 445/2000, consapevole
della responsabilita penale prevista dal'art. 78 del medesimo D.P.R., per le ipotesi di falsita in

atti e dichiarazioni mendaci

La sottoscritia in merito al trattamento dei dati personali esprime il proprio consenso al
trattamento degli stessi nel rispetto delle finaita e modalita di cui al D. Lgs. 196/2003

Wooobrama Ao

% |nione eLtopea, 2602-2015 | hitp:/feuropass.cedefop.europa.eu Pagina i b



