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Servizi demografici | Anagrafe - Gestione dell'anagrafe della popolazione residente
e dell'anagrafe della popolazione residente all'estero (AIRE)

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
ai sensi degli artt. 13-14 del Regolamento (UE) 2016/679

Gentile Cittadino/a,

nel rispetto del principio di trasparenza del Regolamento europeo 2016/679 in materia di protezione dei dati personali
(cd. "GDPR"), con questa informativa il Comune di Matera (in seguito anche il “Titolare” del trattamento) Le fornisce
notizie sulle modalita con le quali vengono trattati informazioni e dati che riguardano la sua persona (cd.
“interessato”).

Tali dati generalmente vengono forniti dall’interessato e vengono trattati nell’ambito della presente procedura, o in
ulteriori documenti ad essa collegati, esclusivamente ai fini della gestione dell’anagrafe della popolazione residente e
dell’anagrafe della popolazione residente all’estero (AIRE).

Il Comune di Matera & impegnato a proteggere e a salvaguardare qualsiasi dato personale; agisce nell’interesse delle
persone e tratta i loro dati con correttezza e trasparenza, per fini leciti e tutelando la loro riservatezza ed i loro diritti.
Per queste ragioni Le fornisce i recapiti necessari per contattare il Titolare del trattamento o il DPO in caso di domande
sui suoi dati personali.

IDENTITA’ E DATI DI CONTATTO DEL TITOLARE DEL TRATTAMENTO: é il Comune di Matera con
sede legale alla Via Aldo Moro, 32 - 75100 - Matera, che pud essere contattato telefonicamente al
08352411 (Centralino), allindirizzo  e-mail:  privacy@comune.mt.it ovvero alla pec
comune.matera@cert.ruparbasilicata.it

CONTATTI DEL RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI (cd. “DPO”): il Comune di Matera
ha incaricato un Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), pili comunemente conosciuto con
I’acronimo inglese “DPO” (Data Protection Officer), che puo essere contattato all’indirizzo e-mail:
dpo@comune.mt.it

FINALITA DEL TRATTAMENTO E CONSERVAZIONE: | dati personali saranno trattati in relazione
ai servizi offerti dal Comune di Matera attraverso il proprio sito, esclusivamente per le finalita che
rientrano nei compiti istituzionali dell'’Amministrazione o per gli adempimenti previsti da norme
di legge o di regolamento. Nell'ambito di tali finalita il trattamento riguarda anche i dati relativi
alle iscrizioni/registrazioni al sito web necessari per la gestione dei rapporti con il Comune di
Matera, nonché per consentire un’efficace comunicazione istituzionale e per adempiere ad
eventuali obblighi di legge, regolamentari o contrattuali.
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BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO: La base giuridica del trattamento ai sensi dell’art. 6
comma 1 del Regolamento 679/2016 € costituita da: lett. a) 'interessato ha espresso il consenso
al trattamento dei propri dati personali per una o pili specifiche finalita; lett. b) il trattamento &
necessario per adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il titolare del trattamento; lett.
¢) il trattamento & necessario per I’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui & investito il titolare del trattamento.

CATEGORIE DI DATI PERSONALI TRATTATI: | dati personali sono di regola trattati con strumenti
automatizzati e cartacei per il tempo strettamente necessario a conseguire gli scopi per cui sono
stati raccolti. Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi
illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati.

| dati possono essere trattati esclusivamente da personale incaricato del trattamento, secondo i
principi di correttezza, liceita, trasparenza, pertinenza e non eccedenza rispetto alle finalita di
raccolta e di successivo trattamento.

| dati personali forniti dagli utenti che si registrano e forniscono riferimenti come nome,
cognome, residenza, recapiti telefonici, indirizzo e-mail, possono essere utilizzati per altre
operazioni di trattamento in termini compatibili con gli scopi della raccolta come ad esempio
Iinvio, mediante posta elettronica, di comunicazioni istituzionali e di pubblica utilita. | dati
personali degli utenti che chiedono documenti o materiale informativo (es. newsletter, risposte
a quesiti, atti e provvedimenti, ecc.) sono utilizzati solo per eseguire il servizio o la prestazione
richiesta e sono comunicati a terzi nel solo caso in cui sia a tal fine necessario (servizi di spedizione
e simili). | dati relativi al servizio on line non sono oggetto di comunicazione o diffusione, salvo
che disposizioni di legge o di regolamento dispongano diversamente.

FACOLTATIVITA’ DEL CONFERIMENTO DATI: | dati personali saranno trattati in relazione ai
servizi offerti dal Comune di Matera, esclusivamente per le finalita che rientrano nei compiti
istituzionali dell'lAmministrazione o per gli adempimenti previsti da norme di legge o di
regolamento. Nell'ambito di tali finalita il trattamento riguarda anche i dati relativi alle
iscrizionifregistrazioni al sito web necessari per la gestione dei rapporti con il Comune di Matera,
nonché per consentire un’efficace comunicazione istituzionale e per adempiere ad eventuali
obblighi di legge, regolamentari o contrattuali.

DATI FORNITI VOLONTARIAMENTE DALL'UTENTE: L'invio facoltativo, esplicito e volontario di
posta elettronica agli indirizzi indicati nei differenti canali di accesso al sito e la compilazione dei
format (maschere) comportano la successiva acquisizione dell'indirizzo del mittente, necessario
per rispondere alle richieste, nonché degli eventuali altri dati personali inseriti nella missiva.
Specifiche informative di sintesi verranno riportate o visualizzate nelle pagine del sito
predisposte per particolari servizi a richiesta.

CATEGORIE DI DESTINATARI: | dati trattati per le finalita di cui sopra sono accessibili ai
dipendenti e collaboratori del Titolare, assegnati ai competenti uffici del Comune, che, nella loro
qualita di soggetti espressamente designati al trattamento dei dati e/o amministratori di sistema
e/o autorizzati al trattamento, sono stati, a tal fine, adeguatamente istruiti dal Titolare. | dati
personali possono altresi essere comunicati(cioe resi conoscibili a soggetti determinati, in
qualunque forma, anche mediante la messa a disposizione, consultazione o mediante
interconnessione) a soggetti pubblici in relazione al procedimento e alle attivita correlate, nei
casi previsti da norme di legge, Statuto, regolamenti. Essi non costituiscono oggetto di
trasferimento in Paesi extra UE.

CRITERI UTILIZZATI PER DETERMINARE IL PERIODO DI CONSERVAZIONE: Il Titolare,
considerato che nella sua qualita di Organizzazione Pubblica, € obbligata ad attenersi a specifici
obblighi di legge in tema di conservazione della documentazione (contenente evidentemente
anche dati personali), in generale, intende utilizzare tali termini anche quali criteri per
determinare il periodo di conservazione dei dati personali. In ogni caso, in ossequio ai principi di
minimizzazione e di limitazione della conservazione (art. 5.1, lettere c) ed e) del GDPR), i dati
saranno conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle
finalita sopra menzionate. Verra verificata costantemente I’adeguatezza, la pertinenza e
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Iindispensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione, all’incarico o al servizio in corso,
da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa.
Pertanto, anche a seguito di verifiche, le informazioni e i dati che risultano eccedenti o non
pertinenti o non indispensabili non saranno utilizzati, salvo che per ’eventuale conservazione a
norma di legge del documento che li contiene3.

DIRITTI DELL'INTERESSATO: Gliinteressati hanno diritto di chiedere al Comune di Matera I’accesso
ai dati personali, la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li
riguarda o di opporsi al trattamento (art. 15 ss. Regolamento UE 2016/679). Infine, ha il diritto di
proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali o di adire le opportune sedi
giudiziarie (rispettivamente ai sensi degli artt. 77 e 79 GDPR).

Per qualsiasi ulteriore informazione relativa al trattamento dei suoi dati personali, anche a
seguito dell’aggiornamento della presente informativa, e per far valere i diritti a Lei riconosciuti
dal Regolamento (UE) 2016/679, non esiti a contattare il Titolare o il DPO.

COMUNE DI MATERA

(Titolare del trattamento)

in persona del Dirigente Designato al trattamento
presso I'Ufficio Anagrafe

Dott.ssa Giulia Mancino

3 Cfr. quadro normativo di settore che regola la conservazione degli “gli archivi e [de]i singoli documenti dello Stato, delle regioni, degli altri enti
pubblici territoriali, nonché di ogni altro ente ed istituto pubblico” (art. 10, comma 2, lett. b), del d.lgs. 22 gennaio 2004, n. 42; cfr. art. 68 del
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 44) e delle operazioni di scarto dei documenti degli archivi pubblici (v. art. 22 del d.Igs. 22 gennaio 2004, n. 42).
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