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VADEMECUM UFFICIO ELETTORALE 

Dirigente: Dott.ssa Giulia MANCINO   

Funzionario responsabile E.Q.: Sergio GALANTE  

Referenti:  Francesco FESTA – e-mail: francesco.festa@comune.mt.it 

  Domenico NICOLETTI - e-mail: domenico.nicoletti@comune.mt.it 

L’ufficio è aperto al pubblico dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 11.00, il martedì anche dalle ore 16.00 alle ore 

18.00.  

L’ufficio può essere contattato telefonicamente dal lunedì al venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13.30 ai numeri 0835/241201 

-  241258   

 

Descrizione generale da inserire sul sito: 

Servizi elettorali offerti dal Comune 

Il Comune mette a disposizione dei cittadini una serie di servizi dedicati per garantire il pieno esercizio del diritto di voto: 

 

• Voto domiciliare 

Il servizio è rivolto agli elettori affetti da gravi infermità tali da impedirne l’allontanamento dall’abitazione, oppure 

dipendenti da apparecchiature elettromedicali che richiedono assistenza continuativa. Per usufruirne è necessario 

presentare domanda entro i termini previsti, allegando la certificazione medica rilasciata dall’ASL. 

 

• Voto assistito 

Gli elettori affetti da disabilità fisiche che impediscono un’autonoma espressione del voto hanno diritto ad essere 

accompagnati in cabina da un elettore di loro fiducia. Il Comune fornisce inoltre informazioni per ottenere, quando 

necessario, il timbro permanente “AVD” sulla tessera elettorale, valido per richiedere l’assistenza in tutte le future 

consultazioni. 

 

• Iscrizione nelle liste elettorali aggiunte per cittadini UE 

I cittadini di uno Stato membro dell’Unione Europea residenti nel Comune possono richiedere l’iscrizione alle liste elettorali 

aggiunte per: 

• votare per l’elezione del Sindaco e del Consiglio Comunale; 

• votare per l’elezione del Parlamento Europeo. La domanda va presentata presso l’Ufficio Elettorale, corredata 

dal documento di identità. 

• Rilascio e aggiornamento della tessera elettorale 

L’Ufficio Elettorale provvede al rilascio della tessera elettorale ai nuovi residenti e a chi ne sia sprovvisto. È inoltre 

possibile richiedere: 

• duplicati per smarrimento o deterioramento; 

• aggiornamenti per cambio di indirizzo; 

• il rilascio di nuovi tagliandi in caso di esaurimento degli spazi. 
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Voto domiciliare 

Descrizione del servizio 

Il Decreto Legge 3 gennaio 2006, n. 1, convertito, con modificazioni, nella Legge 27 gennaio 2006 n. 

22, come modificato dalla Legge 7 maggio 2009, n. 46, ha introdotto la modalità di voto domiciliare di 

“elettori affetti da infermità, che ne rendano impossibile l’allontanamento dall’abitazione”. 

Il voto viene raccolto, durante le ore in cui è aperta la votazione, dal presidente dell'ufficio elettorale di 

sezione nella cui circoscrizione è ricompresa la dimora espressamente indicata dall'elettore nella 

dichiarazione, con l'assistenza di uno degli scrutatori del seggio, designato con sorteggio, e del 

segretario. 

Possono assistere alle operazioni di raccolta voto anche i rappresentanti di lista che ne facciano richiesta. 

Il presidente deve assicurare la libertà e la segretezza del voto. 

Tali disposizioni si applicano in occasione delle elezioni: 

• Politiche (Camera e Senato); 

• Europee; 

• Referendum; 

• Amministrative, ma SOLO nel caso in cui l'avente diritto al voto domiciliare dimori nell'ambito 

del territorio, rispettivamente, del comune o della provincia per cui è elettore. 

A chi è rivolto 

Ai sensi della normativa sopracitata possono essere ammessi al voto domiciliare, oltre agli elettori affetti 

da grave infermità, che si trovino in condizioni di dipendenza continuativa e vitale da apparecchiature 

elettromedicali tali da impedirne l’allontanamento dall’abitazione in cui dimorano, anche gli elettori 

affetti da gravissime infermità tali che l’allontanamento dall’abitazione in cui dimorano risulti 

impossibile anche con l’ausilio dei servizi previsti dall’art. 29 della Legge 5 febbraio 1992, n. 104 (e 

cioè del trasporto pubblico che i Comuni organizzano in occasione di consultazioni per facilitare agli 

elettori disabili il raggiungimento del seggio elettorale). 

Come fare 

Tali elettori debbono inviare entro il ventesimo giorno antecedente la data della votazione all'Ufficio 

Elettorale una dichiarazione attestante la volontà di esprimere il voto presso l'abitazione in cui 

dimorano, indicandone l’indirizzo completo. A tale dichiarazione devono essere allegati la copia della 

tessera elettorale ed un certificato medico rilasciato dal funzionario medico, designato dai competenti 

organi dell'Azienda Sanitaria Locale, da cui risulti l'esistenza di un'infermità fisica che comporta la 

dipendenza continuativa e vitale da apparecchiature elettromedicali, tale da impedire all'elettore di 

recarsi al seggio. 

Cosa serve 

• Dichiarazione attestante la volontà di esprimere il voto presso l'abitazione in cui dimorano; 

• Copia della tessera elettorale; 
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• Certificazione medica rilasciata da un funzionario medico designato dalle ASL non anteriore al 

quarantacinquesimo giorno antecedente la data della votazione, da cui risulti l'esistenza di 

un'infermità fisica che comporta la dipendenza continuativa e vitale da apparecchiature 

elettromedicali, tale da impedire all'elettore di recarsi al seggio. Il certificato dovrà riprodurre 

l’esatta formulazione normativa di cui all’art. 1 del decreto legge 3 gennaio 2006, n. 1. 

Cosa si ottiene 

La possibilità di votare presso il proprio domicilio. 

Per richiedere il servizio è possibile provvedere attraverso una delle seguenti modalità: 

• a mezzo PEC: la richiesta deve essere effettuata con l'invio dell'apposito modello, 

opportunamente compilato e firmato dall’istante o da un suo delegato; 

• presso il Municipio: il richiedente può fare richiesta attraverso la presentazione di un’apposita 

domanda, all'ufficio URP. In caso di richiesta per conto terzi, deve essere presentata apposita 

richiesta scritta, accompagnata da fotocopia del documento di identità del richiedente. 

Tempistiche 

• Pratica immediata 

Costi 

• Non sono previsti costi 

Voto assistito   

Descrizione del servizio 

Gli elettori affetti da infermità che non consentono l'autonoma espressione del diritto di voto, sono 

ammessi al voto con l’aiuto di un elettore della propria famiglia o di un altro elettore scelto liberamente 

purché entrambi siano iscritti in un qualsiasi Comune della Repubblica italiana. 

A chi è rivolto 

Gli elettori fisicamente impediti, i ciechi, gli amputati alle mani, gli affetti da paralisi o da altro 

impedimento di tale gravità hanno il diritto di essere accompagnati da un familiare o da altra persona 

iscritta nelle liste elettorali di un Comune italiano. Per tale voto assistito (ad esempio, entrambe le 

braccia devono essere amputate) deve ricorrere una delle seguenti condizioni: 

• l’impedimento fisico deve risultare evidente (sarà comunque a carico del presidente di seggio 

la valutazione del grado di impedimento e la conseguente ammissione al voto con 

accompagnatore); 

• sulla tessera elettorale deve essere stato apposto dal Comune di iscrizione elettorale, il timbro 

riportante la sigla “AVD” (Diritto Voto Assistito, in ordine rovesciato), timbro che, 

sottoscritto da un delegato del sindaco, viene generalmente collocato nella parte interna della 
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tessera elettorale: in questo caso verrà presa nota nel verbale del numero di tessera elettorale 

e del numero di iscrizione nelle liste di sezione; 

• l’elettore ha il libretto nominativo di pensione di invalidità civile rilasciato dall’INPS o 

precedentemente dal Ministero dell’Interno (art. 3, l. 854/1973). In tale libretto, oltre alla 

fotografia del titolare, vi si trova l’indicazione della categoria “ciechi civili” e un codice (tra 

i seguenti: 10, 11, 15, 18, 19, 06, 07) attestante la cecità assoluta del titolare del libretto 

stesso; 

• l’elettore è in possesso di un certificato medico emesso da un funzionario appartenente alla 

ASL che attesta il reale impedimento fisico all’espressione del voto. Tale certificato andrà 

allegato al verbale e verranno annotati nel verbale stesso gli estremi dell’autorità sanitaria 

emittente. 

Come fare 

Per poter usufruire del voto assistito, bisogna testimoniare di avere un impedimento che non permette 

la classica modalità di voto. L’impedimento deve essere dimostrato con la documentazione sanitaria, 

che viene rilasciata dall’ASL, gratuitamente. La documentazione deve certificare l’impossibilità di 

esercitare il voto in modo autonomo. 

 

Cosa serve 

Gli interessati potranno richiedere l'apposizione di detto timbro, presentando la seguente 

documentazione: 

1) Richiesta debitamente compilata e firmata; 

2) Documento d'identità;  

3) Tessera elettorale rilasciata dal Comune;  

4) Certificato medico attestante l'impossibilità ad esprimere il voto.  

Gli elettori non vedenti, per essere ammessi al voto assistito, è sufficiente che esibiscano il libretto 

nominativo rilasciato dall'Istituto Nazionale della Previdenza Sociale (INPS). 

 

Accompagnatore 

Sulla tessera elettorale dell’accompagnatore viene annotato l’adempimento di tale funzione, al fine di 

impedire che la eserciti per più di un portatore di handicap. A tale scopo il presidente, prima di 

consegnare la scheda elettorale, si accerta che egli non abbia già svolto la funzione di accompagnatore 

richiedendogli la tessera e verificando che non vi sia già stata indicata analoga dicitura. Inoltre, chiederà 

direttamente al portatore di handicap se egli conosca il suo accompagnatore e se lo abbia scelto 

liberamente. Nel verbale verrà quindi indicato il nominativo del portatore di handicap, 

dell’accompagnatore e il motivo specifico per cui viene ammesso al voto assistito, nei casi in cui sia il 

presidente a stabilire che l’impedimento fisico sia evidente o quando si sia in presenza di certificato 

medico. 

Tempistiche 

• Pratica immediata 

Costi 
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• Non sono previsti costi 

 

 

 

Iscriversi alle liste elettorali aggiunte per cittadini dell’Unione Europea - 

Elezioni comunali 

A chi è rivolto: 

Cittadini dell'Unione Europea maggiorenni residenti in un comune italiano. 

Chi può presentare domanda 

Descrizione 

I cittadini di un altro stato dell'unione europea residenti in Italia, possono esercitare nel comune di 

residenza il diritto di voto per l'elezione del Sindaco e del Consiglio Comunale, iscrivendosi in una 

apposita lista aggiunta. 

Come fare 

I cittadini di un altro stato dell'unione europea residenti a Matera devono presentare apposita domanda 

indirizzata al Sindaco del Comune di Matera.   

Oltre all'indicazione dei dati anagrafici (cognome, nome, luogo e data di nascita) dovranno essere 

espressamente dichiarati: 

• la cittadinanza; 

• l'attuale residenza nonché l'indirizzo nello stato di origine; 

• la richiesta di iscrizione nella lista aggiunta. 

La domanda debitamente compilata e sottoscritta, unitamente alla copia di un documento di identità, 

può essere: 

• scansionata in formato PDF e inviata per email/pec; 

• presentata personalmente presso l’Ufficio URP del Comune di Matera. 

Cosa serve 

• Documento di identità in corso di validità. 

• Modulo di richiesta di iscrizione debitamente compilato. 
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Cosa si ottiene 

Iscrizione nelle liste elettorali aggiunte, con possibilità di votare alle elezioni comunali. 

Tempi e scadenze 

 

La domanda di iscrizione deve essere presentata entro e non oltre il quarantesimo giorno antecedente 

alla data fissata per la consultazione elettorale. 

Si resta iscritti fino a quando l'interessato non chiede di essere cancellato, oppure finché non si è 

cancellati d'ufficio per perdita dei requisiti di iscrizione. 

Iscriversi alle liste elettorali aggiunte per cittadini dell’Unione Europea - Elezioni 

europee 

A chi è rivolto 

Cittadini dell'Unione Europea maggiorenni residenti nel comune di Matera. 

Chi può presentare domanda 

Descrizione 

I cittadini maggiorenni di un altro stato dell'Unione Europea, residenti in Italia, possono esercitare nel 

comune di residenza il diritto di voto per l'elezione dei rappresentanti al Parlamento Europeo spettanti 

all'Italia, iscrivendosi in una apposita lista aggiunta. 

Come fare 

I cittadini di un altro stato dell'unione europea residenti a Matera devono presentare apposita domanda 

indirizzata al Sindaco del Comune di Matera.  Oltre all'indicazione dei dati anagrafici (cognome, nome, 

luogo e data di nascita) dovranno essere espressamente dichiarati: 

• la cittadinanza; 

• l'attuale residenza nonché l'indirizzo nello stato di origine; 

• la richiesta di iscrizione nella lista aggiunta; 

• la volontà di esercitare esclusivamente in Italia il diritto al voto; 

• l'assenza di un provvedimento giudiziario a carico che comporti, per lo Stato di origine, la 

perdita dell'elettorato attivo. 
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La domanda debitamente compilata e sottoscritta, unitamente alla copia di un documento di identità, 

può essere: 

• scansionata in formato PDF e inviata per email/pec; 

• presentata personalmente presso l’Ufficio URP del Comune di Matera. 

 

Cosa serve 

• Documento di identità in corso di validità. 

• Modulo di richiesta di iscrizione debitamente compilato. 

 

Cosa si ottiene 

Iscrizione nelle liste elettorali aggiunte, con possibilità di votare alle elezioni europee in Italia. 

Tempi e scadenze 

La domanda di iscrizione deve essere presentata entro e non oltre il novantesimo giorno anteriore alla 

data fissata per la consultazione elettorale. 

Si resta iscritti fino a quando l'interessato non chiede di essere cancellato, oppure fino a che non si è 

cancellati d'ufficio per perdita dei requisiti di iscrizione. 

 

Tessera elettorale 

Descrizione 

La tessera è un documento personale che si deve conservare perché serve per 18 consultazioni e deve 

essere esibita al Presidente di Seggio a ogni elezione insieme a un documento d'identificazione (carta 

d'identità, patente di guida, passaporto o altro documento equipollente purché munito di fotografia e di 

timbro o di altra segnatura equivalente rilasciato da un'Amministrazione dello Stato). Questi documenti 

di riconoscimento sono considerati validi per accedere al voto anche se scaduti, purché risultino sotto 

ogni altro aspetto regolari e assicurino l'identificazione dell'elettore. A ogni elezione, sulla tessera verrà 

apposto un timbro per attestare l'avvenuta votazione. 

 

Requisiti per il rilascio 

 

L'iscrizione nelle liste elettorali del Comune di Matera avviene per i seguenti motivi: 

• raggiungimento del 18° anno di età 

• trasferimento da un altro Comune della Repubblica 
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• acquisto di cittadinanza 

• altri casi previsti dalla legge 

Al compimento del 18° anno di età l'Ufficio Elettorale invia alla residenza del nuovo elettore la tessera 

elettorale. 

A seguito del cambio di residenza da altro Comune o in caso di acquisto della cittadinanza 

italiana l'Ufficio Elettorale notifica all'elettore la nuova tessera elettorale. In caso di cambio di residenza 

occorre riconsegnare la tessera già posseduta rilasciata da altro Comune. Potrà recarsi all'Ufficio 

Elettorale altra persona purché munita di delega firmata dall'interessato, accompagnata da copia del 

documento dello stesso e della vecchia tessera elettorale. 

Se si varia la residenza in ambito comunale l'Ufficio Elettorale provvederà a inviare all'indirizzo della 

nuova residenza un tagliando da apporre sulla tessera, con l'indicazione del nuovo indirizzo e della 

nuova sezione elettorale. 

In caso di variazione di indirizzo all'interno della stessa via o nelle immediate vicinanze spesso la 

sezione presso la quale si vota rimane la stessa. In questo caso non si riceve alcun tagliando e la tessera 

è corretta anche con l'indirizzo vecchio. In caso di dubbio è sempre possibile rivolgersi all'Ufficio 

Elettorale. 

In caso di smarrimento, furto o deterioramento della tessera elettorale l'interessato deve recarsi 

personalmente all'Ufficio Elettorale per sottoscrivere una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà 

(non sono ammesse deleghe). 

Qualora l'interessato non possa presentarsi personalmente al ritiro della tessera è possibile incaricare 

una terza persona purché munita del relativo modulo di delega con allegata una fotocopia del 

documento di identità dell'interessato 

Validità della tessera 

La tessera elettorale vale per diciotto consultazioni elettorali. 

Tempi di rilascio 

• Smarrimento, furto o deterioramento: rilascio immediato 

• Nuova iscrizione nelle liste elettorali: attendere l'invio della tessera per i diciottenni o la lettera 

d'invito a presentarsi presso Ufficio Elettorale che procederà al rilascio immediato 

Costi 

Non sono previsti costi. 

 

 

https://www.comune.modena.it/amministrazione/uffici/ufficio-elettorale
https://www.comune.modena.it/amministrazione/uffici/ufficio-elettorale
https://www.comune.modena.it/amministrazione/documenti-e-dati/modulistica/anagrafe-e-stato-civile-ufficio-elettorale-e-polizia-mortuaria/modulistica-elettorale/modulo-di-delega-al-ritiro-della-tessera-elettorale

