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CURRICULUM  VITAE  

INFORMAZIONI 
PERSONALI 

Nome                             VENA  Maria Teresa 

Indirizzo                        9  D  V  D  M   75 00 M  IT LI  

Utenza fissa                    

Utenza mobile                 

E-mail                            @   

Pec:                                0 26@  

Nazionalità                                 

Data di nascita:               

Luogo di nascita:            

 

ESPERIENZA 
LAVORATIVA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ATTIVITA’ DI LIBERA FROFESSIONE 
Iscritta dal 19.12.1986 all’Ordine degli Avvocati di Matera 
Dal 1987 esercita, autorizzata, la libera professione di Avvocato. 
 
ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO 
Anno scolastico 1985/86  
       Supplenza temporanea in Discipline giuridiche ed economiche CL (ex) A025 
presso Istituto statale commerciale "Loperfido"  Grassano (Matera)  
dal 19/02/86 al 25/02/86; 
       Supplenza temporanea in Discipline giuridiche ed economiche CL (ex) A025 
presso Istituto statale commerciale "Loperfido"  Grassano (Matera)  
dal 28/02/86 al 13/03/86; 
       Supplenza temporanea in Discipline giuridiche ed economiche CL (ex) A025 
presso Istituto statale commerciale "Loperfido"  Grassano (Matera)  
dal 18/03/86 al 22/03/86; 
      Supplenza temporanea in Discipline giuridiche ed economiche CL (ex) A025 
presso Istituto tecnico statale per geometri "Stella" - Matera;  
dal 21/05/86 al 13/06/86; 
Anno scolastico 1987/88  
       Docente di ruolo di Discipline giuridiche ed economiche CL (ex) A025 presso 
Istituto tecnico statale commerciale "Loperfido"  Grassano (Matera)  
dal 01/09/87 al 31/08/88; 
Anno scolastico 1988/89  
       Docente di ruolo di Discipline giuridiche ed economiche CL (ex) A025 presso 
Istituto tecnico statale per geometri "E. Stella" - Matera   
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“I nuovi orientamenti dell'Istruzione professionale”, tenutosi presso l'IIS "Morra - 
Matera dal 16/04/96 al 11/04/96 per un totale di n. 11 ore antimeridiane. 
 
1998 
Corso di aggiornamento “I nuovi Esami di Stato” (Autorizzazione del Ministero della 
P.I. con nota n.21367/E/1/B del 23.12.97 tenutosi presso l'IIS "Morra - Matera nei 
giorni 11-14-15-17 dicembre 1998 per un totale di n. 12 ore pomeridiane; 
 
2009 
Partecipazione all'incontro dei Componenti dei Gruppi di supporto attivati in Regione 
sul Bullismo svoltosi a Matera giorno 27 Novembre presso l'IIS "Morra" - Matera  
2011 
Convegno sul tema: “DISLESSIA: Istruzioni per l'uso - dalla diagnosi all'autonomia“ 
svoltosi a Matera Mediateca Provinciale il giorno 5/03/2011 per un totale di 4 ore; 
 
2012 
Corso di formazione “Lavorare per competenze” previsto dal Piano di Formazione 
relativo all'anno scolastico 2012/13 tenutosi presso l'IIS "Morra - Matera nei giorni 29 e 
30 ottobre 2012 per un totale di ore 6/6 ore. 
 
2013 
Corso sulla Sicurezza nei luoghi di Lavoro ex D.Lgs. n. 81/2008  
 
2019 
Corso sulla Sicurezza nei luoghi di Lavoro ex D.Lgs. n. 81/2008  
 
2024 
Aggiornamento Corso sulla Sicurezza nei luoghi di Lavoro ex D.Lgs. n. 81/2008  
 

ATTIVITÀ DI 
DOCENZA 

AGGIUNTIVE 
 
 

ESPERIENZE DI 
PROGETTAZIONE, 
MONITORAGGIO E 

VALUTAZIONE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Attività di docenza nell’ambito del progetto “Area a rischio” del P.O.F - Anno 
Scolastico 2012/2013, dell'IIS “ Morra “per complessive 30 ore. 
 
  
Titolare progetto - Iniziativa  nazionale progetto “ Educazione alla Legalità  
Economica” -  selezionato per la Cerimonia di inaugurazione dell’anno scolastico 
2014/2015 al Quirinale alla presenza del Presidente della Repubblica. 
 
Componente Commissione di Valutazione  esperti esterni PON-FSE “Per la scuola - 
competenze e ambienti per l’apprendimento” Progetti di inclusione sociale e lotta al 
disagio” Azione 10.1.1 a.s. 2017/2018 
 
Componente Commissione di Valutazione esperto progettista interno PON-FESR 
“Laboratori per lo sviluppo delle competenze di base e laboratori professionalizzanti in 
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ATTIVITA’ 
AGGIUNTIVE E 

FUNZIONI 
STRUMENTALI 

 
 
 
 

chiave digitale – Laboratori innovativi” a.s. 2018/2019 
 
Incarico Referente per la Valutazione PON-FSE “Per la scuola - competenze e 
ambienti per l’apprendimento” – “Potenziamento dei percorsi di Alternanza Scuola 
Lavoro”  Asse I Azione 10.6.6 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi 
Azione 10.2.5 
a.s. 2018/2019 
 
Componente Commissione di Valutazione  esperti interni PON-FSE “Per la scuola - 
competenze e ambienti per l’apprendimento” Potenziamento dell’educazione al 
patrimonio culturale, artistico, paesaggistico” Azione 10.2.5 a.s. 2018/2019 
 
Componente Commissione di Valutazione offerte Agenzie viaggi specializzate 
progetto PON-FSE “Percorsi formativi per azioni laboratoriali e formazione linguistica 
e percorsi di alternanza scuola-lavoro-stage in mobilità internazionale” a.s. 2018/2019 
 
Componente Commissione di Valutazione offerte progetto PON-FSE “Potenziamento 
del sistema di istruzione” – Agenda digitale nelle scuole della Basilicata – scuol@ 2.0 
Azione 10.10.8.1. a.s. 2018/2019 
 
Componente Commissione di Valutazione candidature PON-FSE “Per la scuola - 
competenze e ambienti per l’apprendimento” Laboratori professionalizzanti - Azione 
10.8.1 a.s. 2018/2019 
 
Componente Commissione di Valutazione candidature PON-FSE “Per la scuola - 
competenze e ambienti per l’apprendimento” Laboratori scolastici digitali - Azione 
10.8.1 a.s. 2018/2019 
 
Coordinamento e collaborazione con il Comune di Matera per protocollo d’intesa 
PON-LEGALITA’ e Progettazione e realizzazione prodotto video manifestazione 
Ministero degli Interni “Cultura e legalità: valori in crescita nell’Europa di oggi e di 
domani” a.s. 2019/2020 
 
Incarico quale figura di supporto con competenze legali FSC 2007/2013 
PROGRAMMA OBIETTIVI di SERVIZIO- Avviso pubblico rivolto agli Istituti 
Tecnici e Professionali per il potenziamento e la realizzazione di laboratori 
professionalizzanti Delibera CIPE 79/2012- Piano Tematico Obiettivo di Servizio I 
– Istruzione – Intervento n.7– Autorizzazione DGR 15AJ.2020/D.00154 del 
26.02.2020, a.s. 2020/2021 
 
Anni scolastici dal 1995/1996 al 2000/2001 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente Organo di Garanzia 
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Anno scolastico 2008/09 
Referente per le attività legate alla cultura della legalità e coordinatrice della 
Commissione Legalità e Revisione del Regolamento 
Componente Commissione per la pubblicizzazione degli eventi e dell'informazione 
Componente del Comitato per la valutazione del servizio del personale docente 
Componente Organo di Garanzia 
 
Anno scolastico 2009/10 
Componente del Comitato per la valutazione del servizio del personale docente 
Referente legalità 
Referente per la pubblicizzazione degli eventi e dell'informazione 
Componente della Commissione Obbligo Scolastico 
Componente Organo di Garanzia 
 
Anno scolastico 2010/11 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Obbligo Scolastico 
Referente sulla Legalità e Regolamento Interno 
Referente per la pubblicizzazione degli eventi e dell'informazione 
Componente del Comitato per la valutazione del servizio del personale docente 
Componente Organo di Garanzia 
 
Anno scolastico 2011/12 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente del Comitato per la valutazione del servizio del personale docente 
Referente sulla Legalità e Regolamento Interno 
Referente per la pubblicizzazione degli eventi e dell'informazione 
Componente Organo di Garanzia 
 
Anno scolastico 2012/13 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Docente incaricato al trattamento dei dati personali 
Componente Organo di Garanzia 
 
Anno scolastico 2013/14 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
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Componente della Commissione Legalità e Anticorruzione 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione trattamento dei dati personali  
Componente Organo di Garanzia 
 
Anno scolastico 2014/15 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente Organo di Garanzia 
Componente attività aggiuntive evento Mod’arte 
 
Anno scolastico 2015/16 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente Organo di Garanzia 
Componente commissione Alternanza Scuola-Lavoro 
Componente Staff  Dirigenza con funzioni di consulenza legale e redazione atti, 
contratti convenzioni, regolamenti. 
 
Anno scolastico 2016/17 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione Alternanza Scuola-Lavoro 
Componente Staff  Dirigenza con funzioni di consulenza legale e redazione atti, 
contratti convenzioni, regolamenti. 
 
Anno scolastico 2017/18 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
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Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione Alternanza Scuola-Lavoro 
Componente Staff  Dirigenza con funzioni di consulenza legale e redazione atti, 
contratti convenzioni, regolamenti. 
  
Anno scolastico 2018/19 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione Alternanza Scuola-Lavoro 
Componente Staff  Dirigenza con funzioni di consulenza legale e redazione atti, 
contratti convenzioni, regolamenti. 
 
Anno scolastico 2019/20 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione Alternanza Scuola-Lavoro 
Componente Staff  Dirigenza con funzioni di consulenza legale e redazione atti, 
contratti convenzioni, regolamenti. 
 
Anno scolastico 2020/21 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione Alternanza Scuola-Lavoro 
Componente Staff  Dirigenza con funzioni di consulenza legale e redazione atti, 
contratti convenzioni, regolamenti. 
 
Anno scolastico 2021/22 
Incarico di Vicario del Dirigente Scolastico 
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Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione PCTO 
Componente commissione progettazione 
Componente Staff  Dirigenza con funzioni di consulenza legale e redazione atti, 
contratti convenzioni, regolamenti. 
 
Anno scolastico 2022/23 
Incarico di Vicario del Dirigente Scolastico 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Legalità 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente della Commissione Privacy 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione PCTO 
Componente commissione progettazione 
Componente Staff  Dirigenza con funzioni di consulenza legale e redazione atti, 
contratti convenzioni, regolamenti. 
 
Anno scolastico 2022/23 
Incarico di Vicario del Dirigente Scolastico 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione PNNR 
Componente commissione progettazione 
 
Anno scolastico 2023/24 
Incarico di Vicario del Dirigente Scolastico 
Componente del Consiglio d'Istituto 
Componente della Giunta Esecutiva 
Componente della Commissione Acquisti e Collaudo 
Componente Nucleo di Autovalutazione 
Componente commissione PNNR 
Componente commissione progettazione 
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CAPACITA’ E 
COMPETENZE 

PERSONALI 
 
 

MADRELINGUA 
 

ALTRE LINGUE 
 

CAPACITA’ E 
COMPETENZE 

TECNICHE 
 
 
 

CAPACITA’ E 
COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE 
 
 

Anno scolastico 2024/25 
Incarico Collaboratore del Dirigente Scolastico 
 
 
Spirito di gruppo, buona capacità di comunicazione; buona capacità di relazionarsi e di 
mediazione grazie anche alla lunga esperienza professionale. 
 
 
ITALIANO 
 
INGLESE 

 Capacità di lettura buona 
 Capacità di scrittura buona 
 Capacità di espressione orale buona 

 
 
 
Buona competenza nell’utilizzo del computer con sistema operativo Windows ed 
Excel. Conoscenza degli applicativi Microsoft (piattaforme Argo, Teams) e del 
pacchetto Office. Buona capacità di navigare sul web. 
Tali capacità e competenze sono state acquisite e sviluppate in ambito formativo e nel 
contesto professionale attraverso l’uso di piattaforme digitali per il processo civile 
telematico. 
 
Esercitando dal 1986 la libera professione di Avvocato, la sottoscritta ha potenziato 
notevoli capacità e competenze relazionali, organizzative e tecniche in quanto facente 
parte, in qualità di titolare, di una associazione professionale di avvocati operanti nel 
settore civile, infortunistico, scolastico e del diritto di famiglia. 
 

La sottoscritta è a conoscenza che, ai sensi dell’art.26 della legge 15/68, le 
dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del 
codice penale e delle leggi speciali. Inoltre la sottoscritta autorizza al trattamento dei 
dati personali, secondo quanto previsto dalla legge 675/96 del 31 dicembre 1996. 
 

   
        


