FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo
Telefono
E-mail
Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Periodo (da 1999 - a oggi)
Datore di lavoro

Tipo di azienda o settore
Tipo di impiego

Principali mansioni e
responsabilita

Periodo (da 1998 — a 1999)
Datore di lavoro

Tipo di azienda o settore
Tipo di impiego

Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Post Diploma (1996)
Istituto di istruzione

Titolo conseguito

TRICARICO Rosanna
75100 MATERA

Italiana
22/01/1973

Amministrazione e Logistica

Elletiesse Trasporti Snc e Megatrasporti Srl —
MATERA Azienda operante nel settore dei trasporti
Impiegato con contratto a tempo indeterminato

— Coordinamento delle attivita amministrative

— Contabilita generale, prima nota, registrazione ciclo passivo, emissione e
registrazione fatture attive, preparazione dei bilanci d’esercizio e
interfaccia con consulente fiscale e del lavoro

— Gestione delle operazioni finanziarie ordinarie e straordinarie
— Pianificazione finanziaria di breve periodo
— Gestione acquisti e rapporti con fornitori

— Gestione rapporti con i clienti e organizzazione viaggi con emissione dei
documenti di accompagnamento

— Analisi medie

Segreteria
Scuola di Musica L.A.M.S. Laboratorio Arte Musica e Spettacolo — Matera

Scuola di musica
Impiegato co.co.co
Attivita di segreteria generale

CORSO DI SPECIALIZZAZIONE
Istituto Professionale per i Servizi Sociali di Stato “I. Morra” - MATERA

Qualifica di “Tecnico di Sistema per il controllo di Gestione nel Settore
Sanitario”



Post Diploma (1995)
Istituto di istruzione

Titolo conseguito

Post Diploma (1994/95)
Istituto di istruzione

Titolo conseguito

Diploma (a.s. 1991/92)
Istituto di istruzione

Titolo conseguito

Qualifica (a.s. 1989/90)
Istituto di istruzione

Titolo conseguito

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Madrelingua

Altra lingua
Capacita di lettura
Capacita di scrittura

Capacita di espressione orale

Altra lingua
Capacita di lettura
Capacita di scrittura

Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CORSO DI SPECIALIZZAZIONE
FORMAPI - MATERA
Qualifica di “Esperto in Contabilita Aziendale”

CORSO DI SPECIALIZZAZIONE
A.C.M. Servizi S.C.R.L. - S. Nicola di Melfi (PZ)

Qualifica di “Operaio Generico addetto alla conduzione di Macchine,
Impianti e Montaggi” — Periodo di prova presso la Cavisud

CORSO DI STUDI SCUOLA SECONDARIA
Istituto Professionale per i Servizi Sociali di Stato “I. Morra” - MATERA
Maturita professionale “Analista Contabile” con votazione 54/60

CORSO DI STUDI SCUOLA SECONDARIA
Istituto Professionale per i Servizi Sociali di Stato “I. Morra” - MATERA

Qualifica professionale “Addetto alla Contabilita d’azienda” con votazione
72/100

Italiano

Inglese

Scolastica
Scolastica
Scolastica

Francese

Scolastica
Scolastica
Scolastica

Nella mia consolidata esperienza di impiegato amministrativo in azienda del
settore dei trasporti mi sono sempre interfacciata, senza problemi, con tutti i
dipendenti aziendali, con i consulenti esterni, con clienti e fornitori,
intessendo relazioni durature e apprezzate. Relazioni professionali con
persone con competenze, professionalita ed esperienze diverse, mi hanno
consentito di sviluppare ottime capacita relazionali e di ascolto.

In qualita di unico impiegato amministrativo e logistico coordino le attivita
della mia funzione con quelle delle altre aree aziendali con una visione
sistemica e organica dei processi e con spirito di adattamento.

.....

di sintesi dei risultati.



CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

PATENTE

Ottima conoscenza dei programmi in ambiente operativo Windows, in
particolare il pacchetto Office (Excel, Word, Access) e della rete Internet.
Ottima conoscenza dei programmi gestionali:

- 1l Sole 24 ore

- Passepartou

- Gestione Azienda per la fatturazione

Organista autodidatta e Direttore di corali polifoniche parrocchiali.

Patente auto (B), automunita.

Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del D. Igs. 196/03.

Matera,

Rosanna Tricarico



