
Curriculum Vitae 

Dati Anagrafici 
Nome	e	Cognome:	Franca	Anna	Silecchia	

Luogo	e	data	di	nascita:	Matera,	26	luglio	1947	

Nazionalità:	Italiana	

Titolo di Studio 
Diploma	Professionale	di	Segretaria	di	Azienda	
Specializzazione	in	Stenografia	e	Dattilografia	

Esperienze Professionali 
Addetta	alla	Contabilità	

Periodo:	1990	–	2021	

Azienda:	Ditta (azienda	a	conduzione	familiare)	

Compiti	principali:	

• Gestione	della	contabilità	ordinaria	e	semplificata	
• Registrazione	di	fatture	attive	e	passive	
• Redazione	di	prima	nota	cassa	e	banca	
• Supporto	alla	gestione	amministrativa	generale	
• Rapporti	con	consulenti	fiscali	e	banche	

Competenze 
• Contabilità	generale	
• Amministrazione	d'ufficio	
• Stenografia	e	dattilografia	
• Utilizzo	di	strumenti	di	calcolo	manuali	e	informatici	di	base	

Lingue straniere 
Italiano	(madrelingua)	


